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令和 2年 2月 27日 

基礎調査業務受託会社各位 

一般財団法人 砂防フロンティア整備推進機構 

砂防管理情報センター 

 

土砂災害防止法に基づく基礎調査成果データ処理業務受付のご案内 

 

１．基礎調査成果データ処理業務の申込み 

 
 本業務の申込みに当たっては、以下の４種類の書類が必要となります。 
 
①「基礎調査成果データ処理業務申込書」 

添付したデータ処理申込書のすべての事項について記入します。 
②「基礎調査成果データ処理依頼書」 

添付した基礎調査成果データ処理依頼書のすべての事項について記入します。 
③「都道府県（直轄事務所）との契約書の写し」 

都道府県または直轄事務所からの請負業務（基礎調査業務）の契約書（発注者、

受注者、件名、履行期間が確認できる範囲）を画像データとして作成します。 
④「格納データ一覧表」 

HDD に保存した基礎調査成果データの一覧表（HDD のドライブ直下にも保存）

です。 
 
上記①～④の書類をメールに添付して、 
「基礎調査成果データ処理受付窓口（data.uketuke@sff-gis.com）」に送信します。デー

タ処理申込書及びデータ処理依頼書の内容を当機構で確認します。 
 
当機構から申込書類の確認結果（確認結果をメールで送信します）が届き次第、データ

処理依頼書に捺印し、総務部川本宛に郵送（宅配便可）して下さい。 
 
本申込み後すぐに、契約手続きを開始するため、申込書類の作成を含む「事前準備」を

済ませてください。 
申込完了後、当機構では、データ処理作業の準備を開始します。 
準備完了時点で、当機構から貴社へメールにて、「基礎調査成果データ（ＨＤＤ）の発

送依頼」を通知致します。データ提出は、その通知を待ってご発送下さい。 
 
なお申し込みに際し、書類上の記載ミスがないよう本資料をご確認頂き、事務的手続き

でご不明な点は、「基礎調査成果データ処理申込窓口」までお問合せ下さい。 
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注 意 事 項 

 

注１）「基礎調査成果データ処理業務申込書」、「基礎調査成果データ処理依頼書」の

記載に際しては、添付の記入要項をご確認下さい。 

注２）「基礎調査成果データ処理依頼書」の郵送は下記の宛名をご記載下さい。 

〒102-0093 東京都千代田区平河町 2-7-4砂防会館別館 6F 

      一般財団法人砂防フロンティア整備推進機構  

総務部 川本宛 

注３）郵送の際は、他資料と同梱せずに、「基礎調査成果データ処理依頼書」のみを

個別にお送り下さい。 

注４）当機構で指定した手続きよる荷物の受発送や連絡等が行われない場合は、デ

ータ処理の順序を後回しにすることがあります。 

 
 
２．基礎調査成果データ処理業務における事前準備および提出資料等 

（１）事前準備 

基礎調査成果データは、「管理型調書納品フォルダ構成（案）」に準拠して格納下

さい。 
① 基礎調査成果データのチェック 

当機構の区域設定支援システムユーザサポートのホームページより、デー

タチェックツールをダウンロードし、このツールを用いて、データのチェッ

クを行ってください。 
また、チェックで、エラー等があった場合は、適宜修正してください。 

② 基礎調査成果データ（ＨＤＤ）の発送準備 

データチェック完了後、データのバックアップを行い、当機構に送付する

基礎調査成果データ（ＨＤＤ）を準備してください。 
③ 基礎調査成果データ処理申込書類の作成 

当機構との契約に必要となる基礎調査成果データ処理申込書類に、必要事

項を記入してください。 
④ 基礎調査成果データの発送 

当機構から「基礎調査成果データ発送依頼」メールを送信しますので、こ

のメールが届いてから、発送してください。 
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（２）提出資料 

 提出資料の送付媒体は、外付 USBハードディスク（USB2.0以降）とします。 

送付に際しては、別添「土砂災害防止法に基づく基礎調査成果データのデータ処

理概要 巻末資料 2」の発送要領にしたがってください。 

また、発送伝票の備考欄に申込番号を記入してください 

〒102-0093 東京都千代田区平河町 2-7-4砂防会館別館 6F 

    一般財団法人砂防フロンティア整備推進機構 

データ処理私書箱 宛 

※「基礎調査成果データ処理依頼書」の送付先とは宛名が異なりますので、

注意してください。 

なお、当機構にハードディスクが届き次第、「基礎調査成果データ（ＨＤＤ）の受

領報告」のメールをご担当者に送信いたします。 

 

（３）基礎調査成果データの再提出（データ修正が必要な場合） 

 当機構によるデータ処理の結果、データ修正が必要となる場合は、データ修正後

にデータ（ＨＤＤ）を再提出していただき、再度データ処理を行うことになります。 

 この場合のデータ（ＨＤＤ）の送受を確実に行うため、データ発送前に以下の内

容を記載した「基礎調査成果修正データ発送予定メール」を基礎調査成果データ処

理管理担当宛に送信してください。 

 

○ 宛先：基礎調査成果データ管理担当宛（data.kanri@sff-gis.com） 

○ 件名：申込番号、県名、貴社名 

○ 本文：申込番号、県名、発注事務所名、データ発送予定日 

 

「基礎調査成果修正データ発送予定」のメールをお送りいただけていない場合は、

当機構ではデータの発送が確認できないため、データ処理の順序を後回しにするこ

とがあります。 

なお、データの送付先等については、前述「（２）提出資料」と同様になります。 

 

３．基礎調査成果データ処理費用および履行期間 

（１）基礎調査成果データ処理費用 

 データ処理箇所単価は、現象によらず１件あたり「￥１，８００円」になります。 

 「基礎調査成果データ処理依頼書」の請負額は、データ処理申込件数の合計にデ

ータ処理箇所単価「￥１，８００円」を乗じた金額に、消費税を加算した額になり

ます。 

mailto:data.kanri@sff-gis.com
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※ 「データ処理申込件数」は、基礎調査を実施した箇所数（区域調書を作成し

た箇所数）を現象ごとに記入して、合計を記入してください。 
※ 「データ処理申込件数」とデータ処理件数が異なる場合は、当機構から確認

のうえ、超過分につきましては費用をいただくことになりますので、申込時

の数量確認は十分行うようお願いします。 
※ データ処理は２回を超えると、別途費用をいただく場合がありますので、事

前のデータチェックは十分行うようお願いします。 
 

（２）履行期間 

本業務の履行期間は、申込日の翌日から１ヶ月を基本とします。 

※ この履行期間よりも短い期間での申込受付はできませんので、余裕をもった

工程を計画してください。 
※ この履行期間は、データ処理を２回まで見込んでいます。 

（初回のデータ処理で、データにエラー等があり、貴社によるデータ修正及

びデータ再送付後、再度データ処理を行うまでを見込んでいます）。 
※ 「データにエラー等が無い場合」、データ処理はデータ到着から 10 日程度（土

日祝日およびデータ送付に係る日数含まず）で完了します。 

※ 「データにエラー等がある場合」、貴社によるデータ修正およびデータ再送付

の期間は、１週間程度しか見込んでいませんので迅速なご対応お願いします。 

※ 「基礎調査成果データ発送依頼」メールの送信日から、１週間以内にデータ

が届かない場合、履行期間をお約束できないため、再度申込み手続きから行

っていただく場合がありますので、ご注意ください。 
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４．土砂災害防止法に基づく基礎調査成果データ処理業務手続きの流れ 

 土砂災害防止法に基づく基礎調査成果データ処理業務に関する各種手続きの流れは、

下図のとおりです。 

１．事前準備

２．データ処理申込み データ処理申込書・依頼書

３．申込書等書類のチェック・修正依頼「データ処理依頼書の捺印・送付依頼」

メール

メール

データ処理依頼書の捺印・送付 データ処理依頼書

４．請書・特記仕様書の送付請書・特記仕様書

郵送

郵送

５．データ処理用データ発送依頼「基礎調査成果データの発送依頼」メール メール

６．基礎調査成果データ（ＨＤＤ）の発送 基礎調査成果データ（ＨＤＤ）

「基礎調査成果データ（ＨＤＤ）受領報告」

宅配

７．（１０．）基礎調査成果データ処理

メール

８．（１１．）基礎調査成果データおよびデー
　　タ処理報告書の送付

「基礎調査成果データ（ＨＤＤ）」および
「データ処理報告書」

宅配

データ処理結果確認

９．基礎調査成果データの修正および送付

基礎調査成果修正データ発送予定の連絡

基礎調査成果修正データ発送

要修正

「基礎調査成果修正データ発送予定」メール

基礎調査業務受託会社 砂防フロンティア整備推進機構

基礎調査成果データ（納品可）

修正不要

１１．データ処理完了報告書等の発行・送付
「データ処理完了報告書」

および「データ処理業務費請求書」
郵送

データ検査結果（修正不要）

１２．基礎調査成果の納品等

基礎調査成果の
納品

データ処理業務
費用の入金

データ処理業務費用

ＨＤＤ受領報告

申
込
・
受
付

デ
ー
タ
処
理

完
了
報
告
・
納
品
等
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５．当機構の代表連絡先 

 本業務に関する当機構代表の連絡先及び問合せ先は、下記のとおりです。事務処理の効

率化を図るため、メールでの連絡対応にご協力をお願い致します。 

 

 ●基礎調査成果データ処理業務全般に関する問合せ 

砂防フロンティア研究所 研究第一部 砂防管理情報センター 小野寺 

e-mail: data.kanri@sff-gis.com  tel:03-5216-5872  fax：03-3262-2202 

 

 ●申込手続き等の事務処理に関する問合せ 

総務部 川本 

e-mail: data.uketuke@sff-gis.com  tel:03-5216-5871   fax：03-3262-2201 

 

 ●データチェックツール及びデータ処理に関する問合せ 

データ処理担当（メールによる質問受付および回答） 

e-mail: data.syori@sff-gis.com 

 

 

 

mailto:data.kanri@sff-gis.com
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申 込 日 令和　年　月　日

申込番号

一般財団法人 砂防フロンティア整備推進機構

基礎調査成果 データ処理申込窓口　宛

メールアドレス： data.uketuke@sff-gis.com

土砂災害防止法に基づく基礎調査成果データ処理業務　申込書

　※数字入力は半角数字、また日付入力は西暦（例：2007/1/23）でお願い致します。

項　　目 内　　容 備　　考

１．基礎調査業務契約情報

都道府県

業務名称 契約書記載事項

履行期間 ～ 〃

契約者 会 社 名 〃

郵便番号 〃

住    所 〃

契約者 〃

２．データ処理業務契約担当情報

担当部署名

担当者氏名

住　所 郵便番号

住    所

連絡先 電話番号

FAX番号

Eメール

３．データ処理業務技術担当情報（窓口担当技術者）

担当部署名

担当者氏名

住　所 郵便番号

住    所

連絡先 電話番号

FAX番号

Eメール

４．基礎調査業務発注者情報

発注事務所名

担当部署名

担当者氏名

住　所 郵便番号

住    所

連絡先 電話番号

FAX番号

Eメール

５．データ処理申込件数（基礎調査実施箇所数）

急傾斜地の崩壊編 件

土石流編 件

地滑り編 件

合　計 件
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「土砂災害防止法に基づく基礎調査成果データ処理査業務申込書」の記入要領 

 

 申込書は、黄色の欄を記入してください。申込番号は当機構で記入しますので、記入し

ないでください。 

 

１．基礎調査業務契約情報 

・ 基礎調査業務の契約書（別添する契約書の写し）の記載と同一にしてください。契

約者欄には、基礎調査業務の契約者の役職名と氏名を記入してください。 

・ 履行期間は、基礎調査業務の契約工期を記入してください。 

 

２．データ処理業務契約担当情報 

・ 本データ処理業務の契約担当者の部署名、氏名、住所、および連絡先を記入してく

ださい。部署名（支店・営業所および部署等）は、詳細に記入してください。 

 

３．データ処理業務技術担当情報（窓口担当技術者） 

・ 本データ処理業務のデータ受け渡し、成果データに関する問い合わせ等の協議・調

整の窓口担当になります。 

・ 部署名は、詳細に記入してください。また、メールアドレスは、間違いのないよう

必ず記入してください。 

 

４．基礎調査業務発注者情報 

・ 基礎調査業務発注機関である事務所名および業務の監督員の部署、氏名等を記入し

てください。部署名は、可能な限り詳細に記入してください。 

 

５．データ処理申込件数 

・ 基礎調査を実施した箇所数（区域調書を作成した箇所数）を現象ごとに記入して、

合計を記入してください。 
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「土砂災害防止法に基づく基礎調査成果データ処理依頼書」の記入要項 

 

 本依頼書は、当機構で実施する「基礎調査成果データ処理業務」を契約締結する上で、

重要な資料となります。下記の記入要項をご確認の上、「基礎調査成果データ処理申込書」

と併せてメールに添付してください。 

当機構で確認後、捺印・送付を依頼しますので、速やかに郵送してください。 

 

申込日、住所及び氏名等 

・ 右上の申込日は、データ処理申込書と同じ日をご記入下さい。申込日が契約日とな

ります。 

・ データ処理依頼書の住所と氏名は、データ処理申込書に記載した「契約者」と同一

内容でご記入下さい。氏名欄には、会社名、役職名、契約者氏名を記入してくださ

い。 

・ 印は、貴社の契約印を捺印してください。 

 

１．業務の名称 

業務の名称は、“土砂災害防止法に基づく基礎調査成果データ処理業務”とします。また

その下の（ ）内には、データ処理申込書に記載した「基礎調査業務」の「業務発注機関

名」に“管内”を付与し、その後に業務名称を記入してください。 

 

２．請 負 額 

 請負額は、データ処理申込書に記入したデータ処理申込件数の合計に、データ処理箇所

単価「￥１，８００円／件」を乗じた金額に消費税を加算した額を記入してください。 

また、「うち取引に係る消費税及び地方消費税の額」に消費税額を記入してください。 

 

３．データ処理件数 

 データ処理申込書に記入した、データ処理申込件数の現象ごとの件数とその合計を記入

してください。 

 

４．履行期間 

本データ処理業務の履行期間は、申込日の翌日（厳守）から１ヶ月を基本とします。 

この履行期間よりも短い期間での申込受付はできませんので、余裕をもった工程を計画

してください。 

※ この履行期間は、データ処理を２回まで見込んでいます。 
（初回のデータ処理で、データにエラー等があり、貴社によるデータ修正及

びデータ再送付後、再度データ処理を行うまでを見込んでいます）。 



11 

※ 「データにエラー等が無い場合」、データ処理はデータ到着から 10 日程度（土

日祝日およびデータ送付に係る日数含まず）で完了します。 

※ 「データにエラー等がある場合」、データ修正およびデータ再送付の期間は、

１週間程度しか見込んでいませんので、迅速なご対応お願いします。 

 

５．請 書 

 “別紙のとおり”とする。（請書については、後日、当機構より郵送させて頂きます。） 

 
 
 


